Dokumentide esitamine

· Kohustuslikud vormid koos  lisadega esitatakse KTG kontoris paberkandjal allkirjastatult ühes eksemplaris ja ühel CD-l aadressil …………… või saadetakse elektrooniliselt allkirjastatult aadressil ……………@ktg.ee 

· Üldkoosoleku otsuse kohaselt saab üks organisatsioon esitada mitte rohkem kui kaks projektitaotlust ühes taotlusvoorus. 
· Taotlusi võetakse vastu 29.september - 13.oktoober, viimasel päeval kella 14.00-17.00. Taotluste esitamine toimub ainult eelregistreeritud kuupäeval ja kellaajal KTG projektijuhi …………. telefonil ………………….. võimaluse korral palun ärge jätke taotluste registreerimist viimasele päevale!!! 

· KTG projektijuht teostab projektitaotluste tehnilise kontrolli ja puuduste ilmnemisel teavitab sellest taotlejat 7. kalendripäeva jooksul e-posti aadressil või telefoni teel alates projekti esitamise kuupäevast. Taotlejal on aega puuduste kõrvaldamiseks 2 kalendripäeva. 

· Tegevpersonal edastab  projektitaotlused hindamiskomisjonile. 

· Hindamiskomisjon  hindab projekte  12 tööpäeva, alates projektitaotluste saamisest hindamiskomisjoni valdusse. Hindamiskomisjoni otsuse kinnitab juhatus ja sellest teavitatakse taotlejaid kirjalikult 7 tööpäeva jooksul alates otsuse kinnitamise kuupäevast. 

· Positiivse otsuse saanud taotleja saab KTG tegevjuhilt kinnituskirja rahastamise otsusest ja esitab selle koos projekti dokumentatsiooniga (identne eksemplar KTG-le esiatud dokumentidest) kahe kuu jooksul PRIA kontorisse (määrus nr. 59, parag. 35,36). Kahte kuud arvestatakse juhatuse otsuse kinnitamise kuupäevast. 

· Taotleja, kes pole veel kantud PRIA põllumajandustoetuste registrisse (esmakordsel taotlemisel esitatakse avaldus PRIAsse), peab tegema enne taotluse esitamist PRIAle vastava avalduse. Seda saab teha ka interneti e-pria süsteemis - avaldus
ESITATAVATE DOKUMENTIDE NIMEKIRI: 
(Olenevalt taotluse iseloomust, kas tegevus või investeering, on esitatavate dokumentide loetelu erinev - kohustuslikud vormid leiad LEADER dokumentide alt)

1. PRIA taotlusvorm (vorm)

2. KTG projektikirjeldus (vorm)

3. Projektijuhi CV (vorm)

4. Organisatsiooni CV koos liikmete nimekirjaga  (vorm)

5. Seadusjärgse esindusõiguseta isiku puhul tema volitusi tõendav volikiri (PRIAle esitamisel)

6. Üks hinnapakkumine või selgitusega eelarve, kui elluviidava tegevuse või investeeringu käibemaksuta maksumus jääb alla  156 466 krooni (nõuded hinnapakkumistele vaata siit)

7. Kolm võrreldavat hinnapakkumist koos tehniliste tingimuste loeteluga, kui elluviidava tegevuse või investeeringu käibemaksuta maksumus ületab 156 466 krooni

8. Hinnavõrdlustabel(vorm)
9. Kasutatud seadme ostmise korral (MTÜ/SA) ärakiri hinnapakkumisest, millel kajastub uue samalaadse seadme hind.
10. Avalikuks kasutamiseks mõeldud ehitiste või rajatitse avaliku kasutuse leping, sõlmitud kohaliku omavalitsusega.

11. Kohalikust omavalitsusest väljastatud projekteerimistingimused, kui taotletakse toetust projekteerimiseks

12. Ehitusprojekt ja ehitusluba (ehitusloa võib vormistada enne PRIA´le taotluse esitamist)

13. Maa ja vara pikaajalist kasutus-õigust tõendav dokument (leping, jm.)

14. Maa omandit või taotleja kasuks seatud hoonestusõigust tõendav dokument (uue ehitise korral)

15. Haljastusprojekt, kui investeeringuobjektiks on park, haljastus- või puhkeala.

16. Äriühingu või füüsilisest isikust ettevõtja puhul põhivara nimekiri, mis kajastab andmeid põhivara soetamise aasta ning põhivara soetamis- ja jääkväärtuse kohta.

17. Kinnitatud majandusaasta aruanne äriregistris (PRIAle esitamise ajaks)

18. Bilansi ja kasumiaruande ärakiri või  Maksu- ja Tolliametile esitatud tulu deklareerimise vormi E ärakiri (FIE-d)

19. Tulude ja kulude koonddokument, kui äriühing või FIE  ei ole taotluse esitamise ajaks veel pidanud koostama majandusaasta aruannet

20. Seltsingu puhul ärakiri seltsingulepingust ja seltsinglaste nimekiri

21. Vähese tähtsusega abi teatis (vorm)

22. Riigiabi teatis (vorm)

